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ปลดัองค์การบริหารส่วนต าบลหว้าทอง  



 
 

 
ค าน า  

 
ตามท่ีกระทรวงมหาดไทยไดอ้อกระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครอง

ส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. ๒๕๕๙  โดยมีการประกาศในราชกิจจานุเบกษา  เม่ือวนัท่ี  ๒๗  พฤษภาคม  ๒๕๕๙  ซ่ึงมี
รายละเอียดและขั้นตอนต่าง ๆ แตกต่างไปจากแนวทางปฏิบติัเดิม  ตามหนงัสือกระทรวงมหาดไทย  ท่ี ๐๘๐๘.๒/
ว๗๔ ลงวนัท่ี  ๘ มกราคม  ๒๕๕๓  เร่ืองการตั้งงบประมาณรายจ่ายและการใชจ่้ายงบประมาณหมวดเงินอุดหนุน
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน  และหนงัสือ-หนงัสือกระทรวงมหาดไทย  ด่วนท่ีสุด  ท่ี  มท  ๐๘๐๘.๒/ว ๓๖๑๖ 
ลงวนัท่ี ๒๔ มิถุนายน  ๒๕๕๙ หนงัสือกระทรวงมหาดไทย  ด่วนท่ีสุด  ท่ี  มท  ๐๘๐๘.๒/ว ๑๗๙๑ ลงวนัท่ี ๓  
เมษายน ๒๕๖๐ และตามหนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท ๐๘๐๘.๒/ว ๔๔๒๗ ลงวนัท่ี ๗ สิงหาคม ๒๕๖๑ 
 เพื่อให้ผูป้ฏิบติังานขององค์การบริหารส่วนต าบลวงัตะเฆ่  ได้เกิดความเขา้ใจในแนวทางตามระเบียบ
ดงักล่าว  จึงไดด้ าเนินการเรียบเรียง  และสรุปสาระส าคญั  ท่ีตอ้งถือปฏิบติัให้ถูกตอ้ง  เพื่อท่ีจะใชเ้ป็นเคร่ืองมือ
ในการปฏิบติังานของพนกังาน  เจา้หนา้ท่ีขององคก์ารบริหารส่วนต าบลหวา้ทองต่อไป 

 
 

ปาริมา    ดอกแกว้ 
กนัยายน  ๒๕๖๒ 

 



 
 

 
สารบาญ 

 
หนา้  

สรุปสาระส าคญัของระเบียบฯ         ๔ 
สรุปวธีิการและขั้นตอน           ๗ 
แบบโครงการขอรับเงินอุดหนุน (แบบ ๑)          ๘ 
แบบประมาณการค่าใชจ่้ายแนบโครงการ         ๑๐
ตวัอยา่งหนงัสือเสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนเพื่อบรรจุแผนพฒันาทอ้งถ่ิน  (แบบ ๒)  ๑๑ 
แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุน  ประเภท อปท. (แบบ ๓)   ๑๒ 
แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุน  ประเภท ส่วนราชการ (แบบ ๔)   ๑๓ 
ตวัอยา่งการแต่งตั้งคณะกรรมการรับเงินอุดหนุน ( กรณีเป็นหน่วยงานของรัฐท่ีไม่ใช่ กลุ่ม/ชมรม ) ๑๔ 
 (แบบ๕)  
แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุน  ประเภท รัฐวสิาหกิจ (แบบ ๖)   ๑๖ 
แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุน  ประเภท องคก์รประชาชน (แบบ ๗)  ๑๗  
แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุน  ประเภท องคก์รการกุศล (แบบ ๘)  ๑๘ 
แบบหนงัสือแจง้ผลการขอรับเงินอุดหนุน (แบบ ๙)       ๑๙ 
แบบตวัอยา่งหนงัสือท่ีหน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน แจง้ขอรับเงินอุดหนุน (แบบ ๑๐)   ๒๐ 
แบบบนัทึกขอ้ตกลงการรับเงินอุดหนุน  (แบบ ๑๑)        ๒๑ 
ตวัอยา่งหนงัสือแจง้หลกัเกณฑก์ารใชจ่้ายเงินอุดหนุน (แบบ ๑๒)      ๒๓ 
ตวัอยา่งค าสั่งแต่งตั้งคณะท างานติดตามและประเมินผลการใชจ่้ายเงิน (แบบ ๑๓)   ๒๔ 
ตวัอยา่งหนงัสือแจง้ผลการด าเนินการและหลกัเกณฑก์ารใชจ่้ายเงิน (แบบ ๑๔)    ๒๖ 
แบบรายงานผลการด าเนินงาน (ใชแ้นบกบัหนงัสือในแบบท่ี ๑๒)  (แบบ ๑๕)    ๒๗ 
แบบติดตามและประเมินผลการใชจ่้ายเงินอุดหนุนของคณะท างานติดตามและประเมินผล (แบบ ๑๖) ๒๘ 



 
 
สรุปสาระส าคัญของระเบียบกระทรวงมหาดไทยได้ออกระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนของ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 
  
๑. ระเบียบน้ี  มีผลบงัคบัใชเ้ม่ือวนัท่ี ๒๘ พฤษภาคม ๒๕๕๙ 
๒. ระเบียบน้ี  มีประกาศเม่ือวนัท่ี ๒๔ พฤษภาคม ๒๕๕๙  
๓. มีผลท าให้  หนังสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี  มท ๐๘๐๘.๒/ว๗๔ ลงวนัท่ี ๘ มกราคม ๒๕๕๓ เร่ือง  การตั้ง
งบประมาณรายจ่ายและการใชจ่้ายงบประมาณหมวดเงินอุดหนุนองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน  ส้ินสุดลง  
๔. หน่วยงานท่ีจะขอรับเงินอุดหนุน  มี  ๕  ประเภท  ไดแ้ก่  

๑) องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน และองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินอ่ืนท่ีมีกฎหมายจดัตั้ง 
๒)  ส่วนราชการ ไดแ้ก่ ส่วนราชการตามกฎหมายวา่ดว้ยระเบียบบริหารราชการแผน่ดิน 
๓) รัฐวสิาหกิจ ไดแ้ก่ การไฟฟ้า และการประปา 
๔) องค์กรประชาชน ได้แก่ องค์กรซ่ึงเป็นการรวมของประชาชนท่ีจดัตั้ งโดยถูกต้องตามกฎหมาย 

ระเบียบ หรือขอ้บงัคบัของหน่วยงานของรัฐ หรือหนงัสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย และมีการด าเนินการ
อย่างต่อเน่ืองมาแลว้ไม่น้อยกว่าหน่ึงปี (เช่นกลุ่มอาชีพ ตรวจสอบว่ามีการจดทะเบียนจดัตั้งกลุ่มถูกตอ้ง หรือไม่ กลุ่ม 
ชุมชนจะตอ้งมีการจดัตั้งถูกตอ้งตามหนงัสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย เป็นตน้) 

๕) องคก์รการกุศล ได้แก่ องคก์รทางศาสนา หรือองคก์รซ่ึงมีวตัถุประสงคห์ลกัเพื่อด าเนินงานการกุศล
หรือบ าเพ็ญสาธารณประโยชน์ มิใช่การมุ่งแสวงหาก าไร ท่ีจดัตั้งโดยถูกตอ้งตามกฎหมาย หรือระเบียบ หรือ
ขอ้บงัคบัของหน่วยงานของรัฐ 
๕.หลกัเกณฑก์ารตั้งงบประมาณใหเ้งินอุดหนุน 
๑) โครงการท่ีจะใหเ้งินอุดหนุนตอ้งเป็นภารกิจท่ีอยูใ่นอ านาจหนา้ท่ีของหน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน 
และหนา้ท่ีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินผูใ้หเ้งินอุดหนุนตามกฎหมาย และตอ้งไม่มีลกัษณะเป็นเงินทุน
หมุนเวยีน 

๒) ประชาชนในเขตพื้นท่ีตอ้งไดรั้บประโยชน์ จากโครงการ (พิจารณาวา่ในโครงการขอรับเงินอุดหนุน
ไดร้ะบุหรือไม่วา่ประชาชนของผูใ้หเ้งินอุดหนุนไดป้ระโยชน์อยา่งไร) 

๓) ตอ้งใหค้วามส าคญักบัโครงการอนัเป็นภารกิจหลกัตามแผนพฒันาทอ้งถ่ินท่ีจะตอ้งด าเนินการเอง
และสถานะทางการคลงัก่อนท่ีจะพิจารณาให้ 
เงินอุดหนุน 

๔) โครงการขอรับเงินอุดหนุนบรรจุไวใ้นแผนพฒันาท้อง ถ่ิน และตั้งงบประมาณไวใ้นหมวดเงิน
อุดหนุน หา้มจ่ายจากเงินสะสม ทุนส ารองเงินสะสม หรือเงินกู ้
๖.อตัราส่วนการให้เงินอุดหนุน  
 ๖.๑ องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินตั้งงบประมาณเงินอุดหนุนใหห้น่วยงานอ่ืนไดไ้ม่เกินอตัราส่วนของรายได้
จริงในปีงบประมาณท่ีผา่นมา โดยไม่รวมเงินอุดหนุนท่ีรัฐจดัสรรให ้ดงัน้ี    



 
 
      ๑)  องคก์ารบริหารส่วนจงัหวดั ไม่เกินร้อยละสิบ 
      ๒) เทศบาลนคร ไม่เกินร้อยละสอง 
         ๓)  เทศบาลเมืองและเทศบาลต าบล ไม่เกินร้อยละสาม 
      ๔) องคก์ารบริหารส่วนต าบล ไม่เกินร้อยละหา้ 

๖.๒ กรณีจะตั้งเกินอตัราท่ีก าหนด ใหข้ออนุมติัจากผูว้า่ราชการจงัหวดัก่อนการตั้งงบประมาณ โดยส่วนท่ี
เกินจะตอ้งไม่เกินหน่ึงเท่าของอตัราส่วน 
 ๖.๓ กรณีท่ีไม่ตอ้งน ามาค านวณรวมอตัราส่วน 
       (๑) การอุดหนุนรัฐวสิาหกิจ 
       (๒) การอุดหนุนโรงเรียนเป็นค่าอาหารกลางวนัอาสาสมคัรสาธารณสุขประจ าหมู่บา้นหรือตามกฎหมาย
วา่ดว้ยการก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
๗. การใหเ้งินอุดหนุนรัฐวสิาหกิจ  

- ไดเ้ฉพาะไฟฟ้า ประปา 
- ไม่ตอ้งท าโครงการใชป้ระมาณการค่าใชจ่้าย 
- ไม่ตอ้งมีงบประมาณสมทบ 
- ไม่ตอ้งน ามารวมในสัดส่วนร้อยละ 
- หวัหนา้ส่วนราชการตอ้งท าบนัทึกขอ้ตกลงกบัองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินผูใ้ห้เงินอุดหนุน 

๘. เงินอุดหนุนตามกฎหมายก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน เช่น 
ค่าอาหารกลางวนั เงินอุดหนุนอาสาสมคัรสาธารณสุขประจ าหมู่บา้น 

- เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุน 
- ไม่ตอ้งมีงบประมาณสมทบ 
- ไม่ตอ้งน ามารวมในสัดส่วน 

๙.หลกัเกณฑก์ารขอรับเงินอุดหนุน   
๙.๑ หน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนเสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนโดยใหพ้ิจารณา ดงัน้ี 

         (๑) โครงการจะตอ้งอยูใ่นอ านาจหนา้ท่ีของผูข้อรับเงินอุดหนุน 
        (๒) โครงการจะตอ้งมีการแสดงรายการประมาณการค่าใชจ่้าย 
        (๓) ผูข้อรับเงินอุดหนุนจะตอ้งมีระเบียบ ขอ้บงัคบั หลกัเกณฑ์ หรือวิธีปฏิบติั ในการน าเงินอุดหนุนไป
ใชจ่้าย 
        (๔) โครงการของผูข้อรับเงินอุดหนุนจะตอ้งแสดงให้เห็นวา่ประชาชนในพื้นท่ีของผูใ้ห้เงินอุดหนุนได้
ประโยชน์อยา่งไร 
        (๕) หา้มด าเนินการหรือก่อหน้ีผกูพนัก่อนท่ีจะไดรั้บเงินอุดหนุน 
        (๖) เ ม่ือหน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนได้รับเงินจากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแล้วให้ออก
ใบเสร็จรับเงินเพื่อใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินเก็บไวเ้ป็นหลกัฐาน เวน้แต่หน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนไม่มี
ใบเสร็จรับเงินใชใ้นลกัษณะงานปกติใหอ้อกใบส าคญัรับเงินแทน 



 
 
        (๗) ให้องค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินแจง้หน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนรายงานผลทราบภายใน 
๓๐ วนั นบัแต่วนัท่ีโครงการแลว้เสร็จ หากมีเงินเหลือใหส่้งคืนองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินในคราวเดียวกนั 
 ๙.๒  กรณีองค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ิน และส่วนราชการ ต้องมีงบประมาณในส่วนของตนเองร่วม
สมทบ โดยใชจ่้ายจากแหล่งเงินงบประมาณใดก็ไดแ้ละไม่ก าหนดจ านวนเงินสมทบ 

๙.๓ หน่วยงานดงัต่อไปน้ีไม่ตอ้งมีเงินสมทบ 
        (๑) รัฐวสิาหกิจ 
        (๒) องคก์รประชาชน 
        (๓) องคก์รการกุศล 
        (๔) ส่วนราชการท่ีได้รับเงินอุดหนุนตามกฎหมายว่าด้วยการก าหนดแผนและขั้นตอนการ
กระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ิน เช่น เงินค่าอาหารกลางวนัโรงเรียนสังกดักระทรวงศึกษาธิการ/
อาสาสมคัรสาธารณสุขประจ าหมู่บา้น 
๑๐.การเบิกจ่ายเงินอุดหนุน ใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินด าเนินการ ดงัน้ี  
 ๑๐.๑ ตอ้งเบิกจ่ายเงินอุดหนุนใหห้น่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนให้แลว้เสร็จภายในปีงบประมาณ   

๑๐.๒ตรวจสอบวา่หน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนมีระเบียบ ขอ้บงัคบั หลกัเกณฑ ์หรือวธีิปฏิบติัในการใช้
จ่ายอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ หรือไม่ หากไม่มีองค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินสามารถพิจารณาไม่เบิก
จ่ายเงินอุดหนุนใหห้น่วยงานดงักล่าวได ้

๑๐.๓ ก่อนเบิกจ่ายให้จดัท าบนัทึกข้อตกลงตามแบบท่ีปลัดกระทรวงมหาดไทยก าหนดกับหัวหน้า
หน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน ส าหรับองค์กรประชาชนและองค์กรการกุศลให้จดัท าเป็นบนัทึกขอ้ตกลงกบั
ผูแ้ทนของหน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนไม่นอ้ยกวา่ 3 คน    

๑๐.๔ เม่ือได้รับเงินแล้วให้องค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินเรียกใบเสร็จรับเงินหรือใบส าคญัรับเงินจาก
หน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน 

๑๐.๕ แจง้หน่วยงานท่ีรับเงินอุดหนุนรายงานผลการด าเนินงาน ตามแบบท่ีปลดักระทรวงมหาดไทย
ก าหนด ภายใน ๓๐ วนั นบัแต่วนัท่ีโครงการแลว้เสร็จ 
๑๑. การติดตามและประเมินผล 

ใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินผูใ้หเ้งินอุดหนุนแต่งตั้งคณะท างานติดตามและประเมินผลการใชจ่้าย
ตามท่ีเห็นสมควรเพื่อติดตามผลการด าเนินโครงการจนแลว้เสร็จหากไม่ด าเนินการตามโครงการใหเ้รียก 
เงินคืนทั้งหมด 



 
 

สรุปวธีิการข้ันตอน 
ส าหรับเจ้าหน้าทีใ่นการด าเนินในเร่ืองการตั้งงบประมาณและเบิกจ่ายเงินอุดหนุน 

รายละเอียดขั้นตอน ประเภทหน่วยงาน 
อปท. ส่วน 

ราชการ 
รัฐ 

วสิาหกิจ 
องคก์ร

ประชาชน 
องคก์ร
การกศุล 

แบบ 
ฟอร์ม 

๑.แจง้ใหห้น่วยงาน/องคก์รเสนอโครงการ 
(ส าหรับรัฐวสิาหกิจใหส่้งประมาณการ
ราคา) 

  -   แบบ ๑ 

๒.ส านกั/กอง ท่ีประสานโครงการ 
ตรวจสอบความถูกตอ้ง และเสนอเขา้บรรจุ
ในร่างแผนพฒันาทอ้งถ่ินและร่างขอ้บญัญติั
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี 

     เลือกใช้
แบบ  
๒-๘ 

๓.เม่ือขอ้บญัญติังบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีประกาศใชแ้ลว้  ให้ท าหนงัสือแจง้
หน่วยงาน/องคก์รท่ีขอรับเงินอุดหนุนทราบ  
โดยใหแ้จง้หา้มด าเนินการหรือก่อหน้ีผกูพนั
ก่อนท่ีจะไดรั้บเงินอุดหนุน 

     แบบ ๙ 

๔.เม่ือใกลถึ้งระยะเวลาท่ีก าหนดไวใ้น
โครงการหน่วยงาน/องคก์ร  แจง้ขอรับ
งบประมาณเพื่อน าไปด าเนินการโครงการท่ี
ขอรับเงินอุดหนุน 

  -   แบบ ๑๐ 

๕.ก่อนท่ีจะเบิกจ่ายเงินอุดหนุนใหแ้ก่
หน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนใหจ้ดัท า
บนัทึกขอ้ตกลงกบัหวัหนา้หน่วยงานท่ี
ขอรับเงินอุดหนุน ส าหรับองคก์รประชาชน
และองคก์รการกุศลใหจ้ดัท าบนัทึกขอ้ตกลง
กบัผูแ้ทนของหน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน
ดงักล่าวไม่นอ้ยกวา่ ๓ คน 

     แบบ ๑๑ 

๖.กองคลงั  ตรวจสอบสถานะการเงินและ
การคลงั  หากมีรายไดเ้พียงพอ  จึงจะ
พิจารณาใหเ้งินอุดหนุนแก่หน่วยงานท่ี
ขอรับเงินอุดหนุนได ้

      

๗.องคก์ารบริหารส่วนต าบล  แจง้   -   แบบ ๑๒ 



 
 
หลกัเกณฑก์ารใชจ่้ายเงินอุดหนุน 
๘. แต่งตั้งคณะท างานติดตามและ
ประเมินผลการใชจ่้ายเงิน 

     แบบ ๑๓ 

๙.หน่วยงาน/องคก์รรายงานผลการ
ด าเนินการโครงการ  และคืนเงินท่ีเหลือจ่าย  
ภายใน  ๓๐ วนันบัแต่โครงการแลว้เสร็จ 

     แบบ  
๑๔-๑๕ 

๑๐.คณะท างานติดตามและประเมินผลการ
ใชจ่้ายเงิน  รายงานผลภายใน  ๓๐ วนันบัแต่
โครงการแลว้เสร็จ 

     แบบ ๑๖ 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    
 
 
 
 
 
 



 
 
  (แบบ 1) 

(แบบโครงการขอรับเงินอุดหนุน) 
 

 โครงการ......................................................................................................................................................  

 
๑. หลกัการและเหตุผล  (สาเหตุและความจ าเป็นตอ้งมีโครงการ)  
 .....................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................... 
๒. วตัถุประสงคข์องโครงการ  (แสดงความตอ้งการใหเ้กิดอะไรเพื่อประโยชน์ของประชาชนในเขตองคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ินท่ีขอรับเงินอุดหนุน) 
 ๑............................................................................................................................................................... 
 ๒............................................................................................................................................................... 
 ๓............................................................................................................................................................... 
 ๔............................................................................................................................................................... 
๓. เป้าหมายของโครงการ (เป็นการคาดหวงัล่วงหนา้ในเชิงปริมาณหรือเชิงคุณภาพถึงผลท่ีประชาชนในเขต
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินท่ีขอรับเงินอุดหนุนไดรั้บ) 

๑................................................................................................................................................................ 
 ๒............................................................................................................................................................... 
 ๓.............................................................................................................................................................. 
 ๔.............................................................................................................................................................. 

๔. วธีิด าเนินการ  (การใหร้ายละเอียดในการด าเนินการ ท าอยา่งไรเพื่อใหเ้กิดประสิทธิภาพและประสิทธิผล ซ่ึง
รวมถึงระเบียบ ขอ้บงัคบั หลกัเกณฑ ์หรือวธีิปฏิบติัในการใชจ่้ายเงิน) 
 .....................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................. 

๕. ระยะเวลาในการด าเนินการ  (ควรมีระยะเวลาเร่ิมตน้และส้ินสุดของโครงการ) 
 .....................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................. 
๖.สถานท่ีด าเนินการ  (ควรระบุสถานท่ีใหช้ดัเจน) 
 .....................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................. 



 
 
๗. ผูรั้บผิดชอบโครงการ  (ผูใ้ดหรือหน่วยงานใดเป็นผูรั้บผดิชอบ) 
 .....................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................  
๘. งบประมาณ 
 ๘.๑ ขอรับเงินอุดหนุนจาก ....(องคก์ารบริหารส่วนจงัหวดั/เทศบาล/องคก์ารบริหารส่วนต าบล)............ 
....................................................... จ  านวนเงิน ........................................บาท (..................................................) 
รายละเอียดประมาณการค่าใชจ่้ายปรากฏตามเอกสารแนบทา้ย 
 ๘.๒ งบประมาณในส่วนของตนเองร่วมสมทบจ านวน ..........................บาท 
(..............................................) (เฉพาะองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน และส่วนราชการ ยกเวน้เงินอุดหนุนท่ีองคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ินไดรั้บไวเ้ป็นการเฉพาะตามกฎหมายซ่ึงตอ้งตั้งงบประมาณอุดหนุนใหห้น่วยงานท่ีขอรับเงิน
อุดหนุนตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยเงินอุดหนุนขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. ๒๕๕๙ ขอ้ ๗) 
๙.  ประโยชน์ท่ีคาดวา่จะไดรั้บจากโครงการน้ี (ก่อใหเ้กิดประโยชน์กบัประชาชนในเขตองคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ินท่ีขอรับเงินอุดหนุนอยา่งไร) 
 ๑............................................................................................................................................................... 
 ๒............................................................................................................................................................... 
 ๓.............................................................................................................................................................. 
 ๔............................................................................................................................................................... 

ลงช่ือ  ..............................................................ผูเ้สนอโครงการ 
      (........................................................) 

ต าแหน่ง  ........................................... 
           (ผูข้อรับเงินอุดหนุน) 

ลงช่ือ  ..............................................................ผูเ้ห็นชอบโครงการ 
      (........................................................) 

ต าแหน่ง  ........................................... 
           (ผูข้อรับเงินอุดหนุน) 
 

ลงช่ือ  ..............................................................ผูอ้นุมติัโครงการ 
      (........................................................) 

ต าแหน่ง  ........................................... 
           (ผูข้อรับเงินอุดหนุน) 

 
*หมายเหตุ  ผูข้อรับเงินอุดหนุนจะตอ้งเขียนโครงการให้ละเอียดเพื่อให้องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินพิจารณาวา่
เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยเงินอุดหนุนขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. ๒๕๕๙ หรือไม่ 



 
 

(แบบประมาณการค่าใช้จ่าย) 
 
 

รายละเอียดประมาณการค่าใชจ่้ายแนบทา้ย 
โครงการ…………………………………………………………………………………………………… 

 

 
 
ล าดบัท่ี รายการค่าใชจ่้าย จ านวนเงิน (บาท) 

๑   
๒   
๓   
๔   
๕   
๖   
๗   
๘   
๙   
๑๐   
๑๑   
๑๒   
๑๓   
๑๔   
๑๕   

รวม  
 

(ตวัหนงัสือ) (..............................................................................................................................) 
 
 
 

หมายเหตุ  ผูข้อรับเงินอุดหนุนจะตอ้งแสดงรายละเอียดประมาณการค่าใชจ่้ายเพื่อให้องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
พิจารณาวา่อยูใ่นอ านาจหนา้ท่ีตามกฎหมายหรือไม่ 



 
 

(แบบ ๒)  

เขียนท่ี  .............................................................. 
         .............................................................. 
 ............................................................. 

วนัท่ี ............ เดือน ................................ พ.ศ. .................... 
(หมายเหตุ  เสนอโครงการไดต้ั้งแต่ ๑ ตุลาคมปีก่อนขอรับ – ๓๐ เมษายนในปีท่ีขอรับ) 

 
เร่ือง   เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนเพื่อบรรจุแผนพฒันาทอ้งถ่ิน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .............. 

เรียน   นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบลวงัตะเฆ่ 

ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย  ๑) แบบเสนอโครงการ (ตวัอยา่งภาคผนวก ข)   จ านวน  ..... ชุด                            
     ๒) ระเบียบ ขอ้บงัคบั หลกัเกณฑ ์(กรณีไม่ใช่ส่วนราชการ)            จ านวน  ..... ชุด 

        ๓) หนงัสือจากตน้สังกดั (กรณีส่วนราชการ)   จ านวน  ๑  ชุด 
        ๔) เอกสารอ่ืนๆ       จ านวน  ..... ชุด 

                     ดว้ย หน่วยงาน/ กลุ่ม/ องคก์ร...............................................................มีความประสงคข์อรับเงิน
อุดหนุนจากองคก์ารบริหารส่วนต าบลวงัตะเฆ่ เพื่อด าเนินโครงการ จ านวน.....................โครงการ รายละเอียดดงั
ปรากฏตามแบบเสนอโครงการ    ทั้งน้ีเพื่อใหอ้งคก์ารบริหารส่วนต าบลวงัตะเฆ่บรรจุไวใ้นแผนพฒันาทอ้งถ่ิน
ประจ าปีงบประมาณ........................ และพิจารณาอนุมติัการตั้งขอ้บญัญติังบประมาณรายจ่ายประจ าปี 

  ในการน้ี หากผลการพิจารณาเป็นประการใด หลงัจากประกาศใชข้อ้บญัญติังบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีแลว้ โปรดแจง้ใหก้บัหน่วยงาน/กลุ่ม/องคก์ร............................................................ทราบดว้ยต่อไป    

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  
 

      ขอแสดงความนบัถือ 
 

 (ลงช่ือ) ................................................................ 
         ( ............................................................ ) 

 ต  าแหน่ง ............................................................... 
 
 
 



 
 

แบบ๓)  
แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนองคก์ารบริหารส่วนต าบลวงัตะเฆ่ 

หน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน  ประเภทองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
----------------------------------------------------------------------  

ช่ือโครงการ...........................................................................................................................................................  
ช่ือ  อปท.ขอรับการสนบัสนุน..........................................................................  
งบประมาณท่ีขอรับการสนบัสนุน......................................บาท (......................................................................)  

รายละเอียด ถูก 
ตอ้ง 

ไม่
ถูกตอ้ง 

หมาย
เหตุ 

๑.โครงการท่ีเสนอเป็นภารกิจในอ านาจหนา้ท่ีขององคก์ารบริหารส่วนต าบลวงั
ตะเฆ่ 
(    ) ตาม พ.ร.บ.อบต.  ภารกิจ.................................................................................  
(    ) ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ.............................................................................. 
กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลกัฐานประกอบ 

 
.........
......... 

 
............
............ 

 

๒.โครงการท่ีเสนอไม่มีลกัษณะเป็นเงินทุนหมุนเวยีน    
๓.รายละเอียดค่าใชจ่้ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายไดต้ามระเบียบ/หนงัสือสั่งการ    
๔ประชาชนในต าบลหวา้ทอง ไดรั้บประโยชน์  
(    ) ทางตรง  ไดแ้ก่.......................................................................................  
................................................................................จ  านวน........................... 
(    ) ทางออ้ม  ไดแ้ก่...........................................................................  
..............................................................................จ  านวน........................... 

 
......... 
 
......... 

 
............ 
 
............ 

 

๕.ปรากฎในแผนพฒันาทอ้งถ่ิน  หนา้ท่ี………ขอ้..............ยทุศาสาตร์
.......................... ดา้น..................................................................แนวทาง
........................................สอดคลอ้งยทุธศาสาตร์ของจงัหวดัขอนแก่นท่ี...................
สอดคลอ้งยทุธศาสาตร์ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินในจงัหวดัขอนแก่นท่ี......... 

   

๖.งบประมาณท่ี อปท.เจา้ของโครงการตั้งไว ้ เพื่อสมทบโครงการ  
เป็นเงิน................................บาท.(.......................................................................)  
ตามหลกัฐาน................................................................................. 

   

 
     (ลงช่ือ)................................................ผูต้รวจสอบ/รับรอง  
     (............................................................)  
    ต าแหน่ง ...................................................................  
    วนัท่ี...........................................................................  



 
 

(แบบ๔) 
แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนองคก์ารบริหารส่วนต าบลวงัตะเฆ่ 

หน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน  ประเภท ส่วนราชการ 
----------------------------------------------------------------------  

ช่ือโครงการ...........................................................................................................................................................  
ช่ือ  ส่วนราชการ ขอรับการสนบัสนุน...................................................................................................................  
งบประมาณท่ีขอรับการสนบัสนุน........................................บาท (........................................................................)  

รายละเอียด ถูก 
ตอ้ง 

ไม่
ถูกตอ้ง 

หมาย
เหตุ 

๑.โครงการท่ีเสนอเป็นภารกิจในอ านาจหนา้ท่ีขององคก์ารบริหารส่วนต าบลวงั
ตะเฆ่ 
(    ) ตาม พ.ร.บ.อบต.  ภารกิจ.................................................................................  
(    ) ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ.............................................................................. 
กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลกัฐานประกอบ 

 
.........
......... 

 
............
............ 

 

๒.โครงการท่ีเสนอไม่มีลกัษณะเป็นเงินทุนหมุนเวยีน    
๓.รายละเอียดค่าใชจ่้ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายไดต้ามระเบียบ/หนงัสือสั่งการ    
๔.ประชาชนในต าบลหวา้ทอง  ไดรั้บประโยชน์  
(    ) ทางตรง  ไดแ้ก่..................................................จ  านวน........................... 
(    ) ทางออ้ม  ไดแ้ก่.................................. ...............จ  านวน........................... 

 
......... 
......... 

 
............ 
............ 

 

๕.ปรากฎในแผนพฒันาทอ้งถ่ิน  หนา้ท่ี………ขอ้..............ยทุศาสาตร์
......................ดา้น.....................................แนวทาง..............................................  
สอดคลอ้งยทุธศาสาตร์ของจงัหวดัขอนแก่นท่ี...................สอดคลอ้งยทุธศาสาตร์
ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินในจงัหวดัขอนแก่นท่ี................... 

   

๖.งบประมาณท่ี อปท.เจา้ของโครงการตั้งไว ้ เพื่อสมทบโครงการ  
เป็นเงิน................................บาท.
(...............................................................................)  
ตามหลกัฐาน.................................................................................................. 
…………………………………………………………………… 

   

 
     (ลงช่ือ)................................................ผูต้รวจสอบ/รับรอง  
     (............................................................)  
    ต าแหน่ง ...................................................................  
    วนัท่ี...........................................................................  



 
 

(แบบ๕) 
-ตัวอย่าง- 

การแต่งตั้งคณะกรรมการรับเงินอุดหนุน  ( กรณเีป็นหน่วยงานของรัฐทีไ่ม่ใช่  กลุ่ม/ชมรม ) 
 

ค าส่ัง............................................................... 
     ที ่........./๒๕๖๒ 

เร่ือง    แต่งตั้งคณะกรรมการรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนต าบลวงัตะเฆ่ 
........................................................ 

                         เน่ืองดว้ยองคก์ารบริหารส่วนต าบลวงัตะเฆ่  ไดต้ั้งงบประมาณรายจ่ายตามขอ้บญัญติังบประมาณ
รายจ่าย  ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๖๒ เพื่ออุดหนุนให้.................................................. เพื่อด าเนินการจ่าย
เป็นค่า ...................... .......................................  จ  านวนงบประมาณ ................................... บ าท  ( 
.........................................................) 

ดงันั้น  เพื่อใหก้ารรับเงินอุดหนุนจากองคก์ารบริหารส่วนต าบลวงัตะเฆ่เป็นไปดว้ยความถูกตอ้ง
ตามระเบียบแบบแผนของทางราชการ  ..............( หน่วยงาน )............ จึงขอแต่งตั้งคณะกรรมการรับเงิน
อุดหนุนจากองคก์ารบริหารส่วนต าบลวงัตะเฆ่  ดงัรายช่ือและต าแหน่งต่อไปน้ี 

  1. ............................................................................ ต  าแหน่ง  .................................................. 
  2. ............................................................................ ต  าแหน่ง  .................................................. 

3. ............................................................................ ต  าแหน่ง  .................................................. 
ใหผู้ท่ี้ไดรั้บการแต่งตั้งปฏิบติัตามค าสั่งโดยเคร่งครัด  อยา่ใหเ้กิดความบกพร่องเสียหายแก่ 

ราชการได ้ หากมีปัญหาอุปสรรคใหร้ายงานผูบ้ริหารทราบโดยทนัที 
 

ทั้งน้ี     ตั้งแต่วนัท่ี  ........... เดือน ............................ พ.ศ. ..............  
 

สั่ง ณ วนัท่ี  ........... เดือน ............................ พ.ศ. .............. 
 
 
 

(ลงช่ือ) ............................................................ 
            (........................................................) 
ต าแหน่ง .......................................................... 

 
 
 



 
 

(แบบ ๕) ต่อ 

การตั้งกรรมการรับเงินอุดหนุน 

รายช่ือคณะกรรมการรับเงินอุดหนุนจากองคก์ารบริหารส่วนต าบลวงัตะเฆ่และเบิกจ่ายเงินจากธนาคาร 
...................................................................  สาขา .......................................... อ  าเภอ ..................................... 
จงัหวดั .......................... 

 
ล าดับที ่ ช่ือ  -  สกุล ต าแหน่ง ลายมือช่ือ 

๑    
๒    
๓    

 
ใหก้รรมการรับเงินอุดหนุนจากองคก์ารบริหารส่วนต าบลวงัตะเฆ่และเบิกจ่ายเงินจากธนาคาร
..................................................  สาขา ........................ อ  าเภอ ............................. จงัหวดั ..................................... 

 มีเง่ือนไขเบิกจ่ายเงินกบัธนาคารท่ีไดเ้ปิดบญัชีไว ้.................................................. 



 
 

(แบบ ๖) 
 

แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนองคก์ารบริหารส่วนต าบลวงัตะเฆ่ 
หน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน  ประเภท รัฐวสิาหกิจ 

(กรณีท่ีองคก์ารบริหารส่วนต าบลเป็นผูร้้องขอให้รัฐวสิาหกิจด าเนินการให)้ 
----------------------------------------------------------------------  

ช่ือโครงการ........................................................................................................................................................ 
ช่ือ  รัฐวสิาหกิจ ขอรับการสนบัสนุน.................................................................................................................  
งบประมาณท่ีขอรับการสนบัสนุน..............................................บาท (..................................................................)  

รายละเอียด ถูก 
ตอ้ง 

ไม่
ถูกตอ้ง 

หมาย
เหตุ 

๑.โครงการท่ีเสนอเป็นภารกิจในอ านาจหนา้ท่ีขององคก์ารบริหารส่วนต าบลวงั
ตะเฆ่ 
(    ) ตาม พ.ร.บ.อบต.  ภารกิจ.................................................................................  
(    ) ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ.............................................................................. 
กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลกัฐานประกอบ 

 
.........
......... 

 
............
............ 

 

๒.ประชาชนในต าบลหวา้ทอง  ไดรั้บประโยชน์  
(    ) ทางตรง  ไดแ้ก่..........................................................จ  านวน........................... 
(    ) ทางออ้ม  ไดแ้ก่.........................................................จ  านวน........................... 

 
......... 
......... 

 
............ 
............ 

 

๓.ปรากฎในแผนพฒันาทอ้งถ่ิน  หนา้ท่ี………ขอ้..............ยทุศาสาตร์.............  
ดา้น..............................................แนวทาง...............................................................  
สอดคลอ้งยทุธศาสาตร์ของจงัหวดัหวา้ทองท่ี...................สอดคลอ้งยทุธศาสาตร์
ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินในจงัหวดัขอนแก่นท่ี................... 

   

 
 
     (ลงช่ือ)................................................ผูต้รวจสอบ/รับรอง  
     (............................................................)  
    ต าแหน่ง ...................................................................  
    วนัท่ี...........................................................................  

 
 
 
 



 
 

(แบบ ๗) 
 

แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนองคก์ารบริหารส่วนต าบลวงัตะเฆ่ 
หน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน  ประเภท องคก์รประชาชน 
----------------------------------------------------------------------  

ช่ือโครงการ........................................................................................................................................................ 
ช่ือ  องคก์ร ขอรับการสนบัสนุน........................................................................................................................  
งบประมาณท่ีขอรับการสนบัสนุน..............................................บาท (..................................................................)  

รายละเอียด ถูก 
ตอ้ง 

ไม่
ถูกตอ้ง 

หมาย
เหตุ 

๑.องคก์รท่ีขอรับเงินอุดหนุนเป็นองคก์รท่ีจดัตั้งโดยถูกตอ้ง  ตามกฎหมาย  ระเบียบ
หรือขอ้บงัคบัของหน่วยงานใด................................................................................ 
ปรากฏตามหลกัฐาน................................................................................................ 

 
......... 

 
............ 

 

๒.องคก์รมีระเบียบขอ้บงัคบัขององคก์ร 
ปรากฏตามหลกัฐาน................................................................................................ 

   

๓.องคก์รมีการด าเนินการต่อเน่ืองมาแลว้ไม่นอ้ยกวา่  ๑  ปี  
ปรากฏตามหลกัฐาน................................................................................................ 

   

๔.โครงการท่ีเสนอเป็นภารกิจในอ านาจหนา้ท่ีขององคก์ารบริหารส่วนต าบลวงั
ตะเฆ่ 
(    ) ตาม พ.ร.บ.อบต.  ภารกิจ...............................................................................  
(    ) ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ........................................................................... 
กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลกัฐานประกอบ 

 
.........
......... 

 
............
............ 

 

๕.โครงการท่ีเสนอไม่มีลกัษณะเป็นเงินทุนหมุนเวยีน    
๖.รายละเอียดค่าใชจ่้ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายไดต้ามระเบียบ/หนงัสือสั่งการ    
๗.ประชาชนในต าบลหวา้ทอง  ไดรั้บประโยชน์  
(    ) ทางตรง  ไดแ้ก่..............................................................................................
จ  านวน........................... 
(    ) ทางออ้ม  ไดแ้ก่................................................................................................  
...............................................................จ  านวน........................... 
 

 
......... 
 
......... 

 
............ 
 
............ 

 

๘.ปรากฎในแผนพฒันาทอ้งถ่ิน  หนา้ท่ี………ขอ้..............ยทุศาสาตร์
.......................... ดา้น..............................................แนวทาง
...................................................................  

   



 
 
สอดคลอ้งยทุธศาสาตร์ของจงัหวดัขอนแก่นท่ี...................สอดคลอ้งยทุธศาสาตร์
ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินในจงัหวดัขอนแก่นท่ี................... 
 
 
     (ลงช่ือ)................................................ผูต้รวจสอบ/รับรอง  
     (............................................................)  
    ต าแหน่ง ...................................................................  



 
 

(แบบ ๘) 
แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนองคก์ารบริหารส่วนต าบลวงัตะเฆ่ 

หน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน  ประเภท องคก์รการกุศล 
----------------------------------------------------------------------  

ช่ือโครงการ...............................................................................................................................................................  
ช่ือ  องคก์ร ขอรับการสนบัสนุน........................................................................................................................  
งบประมาณท่ีขอรับการสนบัสนุน..............................................บาท (..................................................................)  

รายละเอียด ถูก 
ตอ้ง 

ไม่
ถูกตอ้ง 

หมาย
เหตุ 

๑.องคก์รท่ีขอรับเงินอุดหนุนเป็นองคก์รท่ีจดัตั้งโดยถูกตอ้ง  ตามกฎหมาย  ระเบียบ
หรือขอ้บงัคบัของหน่วยงานใด................................................................................ 
ปรากฏตามหลกัฐาน................................................................................................ 

 
......... 

 
............ 

 

๒.องคก์รมีระเบียบขอ้บงัคบัขององคก์ร 
ปรากฏตามหลกัฐาน................................................................................................ 

   

๓.องคก์รมีการด าเนินการต่อเน่ืองมาแลว้ไม่นอ้ยกวา่  1  ปี  
ปรากฏตามหลกัฐาน................................................................................................ 

   

๔.โครงการท่ีเสนอเป็นภารกิจในอ านาจหนา้ท่ีขององคก์ารบริหารส่วนต าบลวงั
ตะเฆ่ 
(    ) ตาม พ.ร.บ.อบต.  ภารกิจ.................................................................................  
(    ) ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ.............................................................................. 
กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลกัฐานประกอบ 

 
.........
......... 

 
............
............ 

 

๕.โครงการท่ีเสนอไม่มีลกัษณะเป็นเงินทุนหมุนเวยีน    
๖.รายละเอียดค่าใชจ่้ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายไดต้ามระเบียบ/หนงัสือสั่งการ    
๗.ประชาชนในต าบลวงัตะเฆ่  ไดรั้บประโยชน์  
(    ) ทางตรง  ไดแ้ก่..................................................................................................  
............................................................................................จ  านวน........................... 
(    ) ทางออ้ม  ไดแ้ก่................................................................................................  
............................................................................................จ  านวน........................... 
 

 
......... 
 
......... 

 
............ 
 
............ 

 

๘.ปรากฎในแผนพฒันาทอ้งถ่ิน  หนา้ท่ี………ขอ้..............ยทุศาสาตร์
..........................  
ดา้น..............................................แนวทาง
...................................................................  

   



 
 
สอดคลอ้งยทุธศาสาตร์ของจงัหวดัขอนแก่นท่ี...................สอดคลอ้งยทุธศาสาตร์
ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินในจงัหวดัขอนแก่นท่ี................... 
 
 
     (ลงช่ือ)................................................ผูต้รวจสอบ/รับรอง  
     (............................................................)  
    ต าแหน่ง ...................................................................  
    วนัท่ี...........................................................................  



 
 

(แบบ๙)  

เขียนท่ี  .............................................................. 
         .............................................................. 
 ............................................................. 

วนัท่ี ............ เดือน ................................ พ.ศ. .................... 
 

เร่ือง   แจง้ผลการขอรับเงินอุดหนุน  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .............. 

เรียน   นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบลวงัตะเฆ่ 

ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย  ๑) แบบเสนอโครงการ      จ านวน  ..... ชุด                            
     ๒) ระเบียบ ขอ้บงัคบั หลกัเกณฑ ์(กรณีไม่ใช่ส่วนราชการ)            จ านวน  ..... ชุด 

        ๓) หนงัสือจากตน้สังกดั (กรณีส่วนราชการ)   จ านวน  ๑ ชุด 
        ๔) เอกสารอ่ืนๆ       จ านวน  ..... ชุด 

                     ดว้ย หน่วยงาน/ กลุ่ม/ องคก์ร...............................................................มีความประสงคข์อรับเงิน
อุดหนุนจากองคก์ารบริหารส่วนต าบลวงัตะเฆ่ เพื่อด าเนินโครงการ จ านวน.....................โครงการ รายละเอียดดงั
ปรากฏตามแบบเสนอโครงการ    ทั้งน้ีเพื่อใหอ้งคก์ารบริหารส่วนต าบลวงัตะเฆ่บรรจุไวใ้นแผนพฒันาทอ้งถ่ิน
ประจ าปีงบประมาณ........................ และพิจารณาอนุมติัการตั้งขอ้บญัญติังบประมาณรายจ่ายประจ าปี 

  ในการน้ี หากผลการพิจารณาเป็นประการใด หลงัจากประกาศใชข้อ้บญัญติังบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีแลว้ โปรดแจง้ใหก้บัหน่วยงาน/กลุ่ม/องคก์ร............................................................ทราบดว้ยต่อไป    

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  
 

      ขอแสดงความนบัถือ 
 

 (ลงช่ือ) ................................................................ 
         ( ............................................................ ) 

 ต  าแหน่ง ............................................................... 
 
 
 



 
 

       (แบบ๑๐) 
(แบบตัวอย่างหนังสือทีห่น่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน  แจ้งขอรับเงินอุดหนุน ) 

ท่ี.......................       หน่วยงาน/องคก์ร....................................... 
          ............................................................. 

วนัท่ี ............ เดือน ................................ พ.ศ. .................... 
(หมายเหตุ  เสนอโครงการไดต้ั้งแต่ ๑ ตุลาคมปีก่อนขอรับ –๓๐ เมษายนในปีท่ีขอรับ) 

 
เร่ือง   ขอรับเงินอุดหนุนเพื่อด าเนินการโครงการ 

เรียน   นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบลวงัตะเฆ่ 

อา้งถึง  หนงัสือ  อบต.หวา้ทอง  ท่ี  ชย  ...................ลงวนัท่ี........................... 

ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย  ๑) ส าเนาโครงการ      จ านวน  ๑ ชุด                            
     ๒) บนัทึกขอ้ตกลงการรับเงินอุดหนุน              จ านวน  ๒ ชุด 

        ๓) ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน     จ านวน  ๑ ชุด 

  ตามท่ี  หน่วยงาน/ กลุ่ม/ องค์กร..............................................................ได้เสนอโครงการ
.............................................................................เพื่อขอรับการสนบัสนุนงบประมาณจากองคก์ารบริหารส่วน
ต าบลวงัตะเฆ่เป็นเงิน.....................บาท  (..............................................................................) และองคก์ารบริหาร
ส่วนต าบลวงัตะเฆ่ ไดแ้จง้ว่าโครงการดงักล่าวไดรั้บความเห็นชอบและบรรจุในขอ้บญัญติังบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ.๒๕๖๒  เป็นท่ีเรียบร้อยแลว้  ความละเอียดตามท่ีอา้งถึง  นั้น      

  .........หน่วยงาน/องคก์ร........ขอเรียนวา่  ขณะน้ี .........หน่วยงาน/องคก์ร........ มีความพร้อมท่ีจะ
ด าเนินการโครงการดงักล่าวแลว้  จึงขอความอนุเคราะห์ใหอ้งคก์ารบริหารส่วนต าบลวงัตะเฆ่ไดด้ าเนินการ
เบิกจ่ายงบประมาณดงักล่าว  เพื่อให.้........หน่วยงาน/องคก์ร........น าไปด าเนินการตามวตัถุประสงคต่์อไป 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  
 

      ขอแสดงความนบัถือ 
 

 (ลงช่ือ) ................................................................ 
         ( ............................................................ ) 

        หวัหนา้หน่วยงาน/ประธานองคก์ร 
 



 
 

(แบบ  ๑๑) 
(แบบบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน) 

เลขท่ี................/.................. 

บันทกึข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน 
 

เขียนท่ี  องคก์ารบริหารส่วนต าบลวงัตะเฆ่ 
  วนัท่ี............เดือน........................พ.ศ.๒๕๖๒ 

 บนัทึกน้ีท าข้ึนเพื่อเป็นขอ้ตกลงในการด าเนินโครงการท่ีไดรั้บเงินอุดหนุนจาก องคก์ารบริหารส่วน
ต าบลวงัหวา้ทอง   ระหวา่ง (คณะกรรมการบริหารกิจกาประปาหมู่บา้น  หมู่ท่ี               )    โดย 

๑. นาย/นาง/นางสาว ..................................................... บา้นเลขท่ี.............หมู่ท่ี .............. ต าบลหวา้ทอง
อ าเภอภูเวยีง จงัหวดัขอนแก่น 

๒. นาย/นาง/นางสาว ..................................................... บา้นเลขท่ี.............หมู่ท่ี .............. ต  าบลหวา้ทอง
อ าเภอภูเวยีง จงัหวดัขอนแก่น 

๓. นาย/นาง/นางสาว ..................................................... บา้นเลขท่ี.............หมู่ท่ี .............. ต าบลหวา้ทอง
อ าเภอภูเวยีง   จงัหวดัขอนแก่น 
ในฐานะ ผูรั้บผิดชอบโครงการ ซ่ึงต่อไปในบนัทึกน้ีเรียกวา่ “ผูไ้ดรั้บเงินอุดหนุน”  ฝ่ายหน่ึงกบั องคก์ารบริหาร
ส่วนต าบลวงัตะเฆ่   โดย                                          ในฐานะ นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบลวงัตะเฆ่ ซ่ึงต่อไปใน
บนัทึกน้ีเรียกวา่ “ผูใ้หเ้งินอุดหนุน”  อีกฝ่ายหน่ึง 
 ทั้งสองฝ่ายไดต้กลงท าบนัทึกขอ้ตกลงกนั มีรายละเอียดดงัต่อไปน้ี 

๑.ผูไ้ดรั้บเงินอุดหนุน ตกลงจะด าเนินการโครงการขอรับเงินอุดหนุนการบริหารกิจการประปาบา้น 
ซ่ึงต่อไปในบนัทึกน้ีเรียกว่า “โครงการ”  ตามท่ีองค์การบริหารส่วนต าบลวงัตะเฆ่ ผูใ้ห้เงินอุดหนุน ไดใ้ห้เงิน
อุดหนุน จ านวน.................................... บาท (............................................................) และผูไ้ดรั้บเงินอุดหนุนมี
เงินสมทบ จ านวน.................................. บาท (...........................................................) ใหเ้ป็นไปตามวตัถุประสงค ์
เป้าหมาย แผนการด าเนินงานของโครงการ ตามเอกสารแนบทา้ยบนัทึกขอ้ตกลงน้ี ตลอดจนหลกัเกณฑ์และวิธี
ปฏิบติัตามท่ีกระทรวงมหาดไทยก าหนด 

๒.หากผูไ้ด้รับเงินอุดหนุนไม่ด าเนินการตามโครงการหรือด าเนินการไม่เป็นไปตามวตัถุประสงค์ของ
โครงการ หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบติัท่ีก าหนด  ผูไ้ด้รับเงินอุดหนุนยินยอมคืนเงินอุดหนุนท่ีได้รับหรือ
เบิกจ่ายไปแลว้หรือค่าใช้จ่ายอ่ืนใด อนัเกิดจากการด าเนินการไม่เป็นไปตามวตัถุประสงค์ของโครงการ
หรือไม่ด าเนินการตามโครงการให้แก่ผูใ้ห้เงินอุดหนุน โดยผูใ้ห้เงินอุดหนุนมิตอ้งบอกกล่าวหรือทวงถาม
เป็นหนังสือแต่อย่างใด และผูใ้ห้เงินอุดหนุนไม่ตอ้งรับผิดชอบค่าใช้จ่ายใด ๆ ท่ีเกิดข้ึน เวน้แต่ การไม่
ด าเนินการหรือด าเนินการไม่เป็นไปตามวตัถุประสงคข์องโครงการนั้น เกิดจากเหตุสุดวิสัย พน้วิสัย หรือ
เกิดภยัพิบติั ซ่ึงมิไดเ้กิดจาการกระท าของผูไ้ดรั้บเงินอุดหนุน 



 
 

ในกรณีท่ีผูไ้ดรั้บเงินอุดหนุนไม่คืนเงินอุดหนุนท่ีไดรั้บหรือเบิกจ่ายไปแลว้ รวมทั้งค่าใช้จ่ายอ่ืนใดให้แก่
ผูใ้ห้เงินอุดหนุน  ผูไ้ดรั้บเงินอุดหนุนยินยอมเสียดอกเบ้ียตามอตัราท่ีกฎหมายก าหนดนบัแต่วนัท่ีไดรั้บเงินจาก
ผูใ้หเ้งินอุดหนุน รวมทั้งยนิยอมใหผู้ใ้หเ้งินอุดหนุนด าเนินคดีไดต้ามกฎหมาย 

๓.ผูไ้ดรั้บเงินอุดหนุนจะตอ้งจดัใหมี้ระเบียบ ขอ้บงัคบั หลกัเกณฑห์รือวธีิปฏิบติัในการจะน าเงินอุดหนุนท่ี
ไดรั้บจากองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินไปใชจ่้ายไดอ้ยา่งเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 
๔. ผูไ้ดรั้บเงินอุดหนุนท่ีมีเงินร่วมสมทบ เม่ือไดรั้บเงินอุดหนุนแลว้ในการด าเนินโครงการจะตอ้งใช้

จ่ายเงินงบประมาณของตนเองก่อนเป็นล าดบัแรก 
๕. ผูไ้ดรั้บเงินอุดหนุนยนิยอมและยนิดีอ านวยความสะดวกใหค้ณะท างานท่ีผูใ้หเ้งินอุดหนุนแต่งตั้งเขา้

ร่วมติดตามและประเมินผลโครงการท่ีไดรั้บเงินอุดหนุน 
๖. เม่ือด าเนินการตามวตัถุประสงคข์องโครงการเสร็จเรียบร้อยแลว้ ผูไ้ดรั้บเงินอุดหนุนตอ้งรายงานผลการ

ด าเนินการพร้อมรายงานการใช้จ่ายเงินและส าเนาใบเสร็จรับเงินหรือเอกสารหลกัฐานอ่ืนให้ผูใ้ห้เงินอุดหนุน
ทราบ ภายใน ๓๐ วนั นบัแต่วนัท่ีโครงการแลว้เสร็จ และหากมีเงินเหลือจ่ายให้ส่งคืนองคก์ารบริหารส่วนต าบล
หวา้ทอ  พร้อมการรายงานผลการด าเนินการดงักล่าว 

หากผูไ้ด้รับเงินอุดหนุนไม่รายงานผลการด าเนินการ ผูใ้ห้เงินอุดหนุนขอสงวนสิทธ์ิท่ีจะไม่พิจารณา
สนบัสนุนงบประมาณให้ในโอกาสต่อไป และหากผูไ้ดรั้บเงินอุดหนุนไม่คืนเงินเหลือจ่าย ผูไ้ดรั้บเงินอุดหนุน
ยนิยอมใหผู้ใ้หเ้งินอุดหนุนด าเนินคดีไดต้ามกฎหมาย พร้อมยนิยอมเสียดอกเบ้ียตามท่ีกฎหมายก าหนด 

บนัทึกขอ้ตกลงน้ีท าข้ึนเป็นสองฉบบั มีขอ้ความถูกตอ้งตรงกนั โดยมอบให้ผูไ้ดรั้บเงินอุดหนุนหน่ึงฉบบั
และผูใ้หเ้งินอุดหนุน หน่ึงฉบบั 

 
ทั้งสองฝ่ายไดอ่้านและมีความเขา้ใจขอ้ความตามบนัทึกขอ้ตกลงน้ีโดยตลอดแลว้ จึงไดล้งลายมือช่ือไวเ้ป็น

หลกัฐาน 
(ลงช่ือ)....................................ผูใ้หเ้งินอุดหนุน (ลงช่ือ)..............................................ผูไ้ดรั้บเงินอุดหนุน 
      (                                            )  (                                           ) 
นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบลวงัตะเฆ่                    ต  าแหน่ง........................................................ 
 
(ลงช่ือ)...................................พยาน ผูใ้หเ้งินอุดหนุน(ลงช่ือ)..............................................ผูไ้ดรั้บเงินอุดหนุน 
      (..............................................)  (                                          ) 
ต าแหน่ง................................................                    ต  าแหน่ง....................................................... 
 
(ลงช่ือ)....................................พยาน ผูใ้หเ้งินอุดหนุน (ลงช่ือ)..............................................ผูไ้ดรั้บเงิน
อุดหนุน 
       (..............................................)  (                                         ) 
ต าแหน่ง................................................                    ต  าแหน่ง........................................................ 



 
 

(แบบ ๑๒)  
(แบบตัวอย่างหนังสือแจ้งหลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินอุดหนุน) 

 ท่ี  ชย                  องคก์ารบริหารส่วนต าบลวงัตะเฆ่ 
         ต.หวา้ทอง อ.ภูเวยีง 

 จ.ขอนแก่น  ๔๐๑๕๐  

วนัท่ี ............ เดือน ................................ พ.ศ. .................... 

เร่ือง   แจง้หลกัเกณฑก์ารใชจ่้ายเงินอุดหนุน 

เรียน   หวัหนา้หน่วยงาน/หวัหนา้องคก์รท่ีขอรับเงินอุดหนุน 

อา้งถึง  บนัทึกขอ้ตกลงการรับเงินอุดหนุนโครงการ....................................................... 

ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย  ๑) แบบฟอร์มรายงานผลการด าเนินงานตามโครงการท่ีไดรั้บเงินอุดหนุน   จ านวน  1  ชุด 
  ๒) บนัทึกขอ้ตกลงการรับเงินอุดหนุน               จ านวน  2 ชุด 
        ๓) ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน      จ านวน  1  ชุด 

  ตามท่ี  หน่วยงาน/ กลุ่ม/ องคก์ร..............................................................ไดรั้บเงินอุดหนุน
งบประมาณจากองคก์าราบริหารส่วนต าบลหวา้ทองเพื่อด าเนินการโครงการ.......................................................... 
เป็นเงิน.....................บาท  (..............................................................................) ความละเอียดตามบนัทึกขอ้ตกลง
ท่ีอา้งถึง  นั้น  องคก์ารบริหารส่วนต าบลวงัตะเฆ่  ขอแจง้หลกัเกณฑก์ารด าเนินการ  ดงัน้ี   
  1.หน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน  จะตอ้งน าเงินอุดหนุนท่ีไดรั้บไปใชจ่้ายตามวตัถุประสงคข์อง
โครงการเท่านั้น  ไม่สามารถน าไปใชเ้พื่อการอ่ืนได ้ หากพบวา่การด าเนินการไม่เป็นไปตามวตัถุประสงค ์ 
หน่วยงานท่ีรับเงินอุดหนุนจะตอ้งคืนเงินท่ีไดรั้บไปเตม็จ านวนโดยเร็ว 

 2.หน่วยงานท่ีรับเงินอุดหนุน  จะตอ้งรายงานผลการด าเนินการ  ตามแบบท่ีส่งมาดว้ยพร้อมน้ี  
พร้อมจดัส่งส าเนาใบเสร็จรับเงิน  และหรือเอกสารหลกัฐานอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง (พร้อมรับรองส าเนาถูกตอ้งในเอกสาร
ทุกฉบบั) ภายใน  ๓๐  วนั  นบัแต่วนัท่ีโครงการแลว้เสร็จ  และหากเงินเหลือใหส่้งคืนในคราวเดียวกนั 

๓.องค์การบริหารส่วนต าบลวงัตะเฆ่ ได้มีการแต่งตั้งคณะกรรมการติดตามและประเมินผล
โครงการท่ีท่านไดรั้บเงินอุดหนุน  จึงขอให้ท่านไดโ้ปรดให้ขอ้มูล  และอ านวยความสะดวกในการประสานงาน
แก่คณะกรรมการดงักล่าวดว้ย 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
      ขอแสดงความนบัถือ 

     (ลงช่ือ)  
         ( ............................................................ ) 
      นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบลวงัตะเฆ่ 



 
 
ส านกัปลดัฯ งานงบประมาณ 
โทร./โทรสาร.๐-๔๓                     ต่อ  
http://www.wathong.go.th/  

“  ยดึมั่นธรรมาภิบาล  บริการเพือ่ประชาชน ” 

http://www.wathong.go.th/


 
 

(แบบ ๑๓) 
 

(ตัวอย่างค าส่ังแต่งตั้งคณะท างานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงิน) 
 

ค าส่ังองค์การบริหารส่วนต าบลวงัตะเฆ่ 
     ที ่........./๒๕๖๒ 

เร่ือง  แต่งตั้งคณะท างานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน 
........................................................ 

                    ตามท่ี  องคก์ารบริหารส่วนต าบลวงัตะเฆ่  ไดอุ้ดหนุนงบประมาณให้แก่ (หน่วยงาน/องค์กร)  เพื่อ
ด าเนินการโครงการ......................................................................................... เป็นเงิน.........................บาท              
( .........................................................................)  นั้น 

 เพื่อให้การด าเนินการเป็นไปดว้ยความถูกตอ้งเรียบร้อย  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า
ดว้ยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ิน  พ.ศ๒๕๕๙ ตั้งคณะท างานติดตามและประเมินผลการใชจ่้าย
รับเงินอุดหนุน  โครงการ ......................................................................ดงัน้ี  

1..............................................................ต  าแหน่ง.........................................หวัหนา้คณะท างาน  
2..............................................................ต  าแหน่ง  ........................................คณะท างาน  
3..............................................................ต  าแหน่ง  ........................................คณะท างาน  

 ใหผู้ท่ี้ไดน้บัการแต่งตั้ง เนินการติดตามผลการด าเนินการโครงการ...........................................  

ของ......(หน่วยงาน/องคก์ร)......จนแลว้เสร็จ แลว้ใหร้ายงานผูบ้ริหารทราบ  หากหน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนไม่
ด าเนินการใหเ้ป็นไปตามวตัถุประสงคข์องโครงการ  ใหเ้รียกเงินคืนเท่าจ านวนท่ีอุดหนุนไปทั้งหมดคืนโดยเร็ว 

ทั้งน้ี ตั้งแต่บดัน้ีเป็นตน้ไป  จนกวา่การด าเนินการจะแลว้เสร็จ 

สั่ง ณ วนัท่ี  ........... เดือน ............................ พ.ศ. .............. 

 
 

(ลงช่ือ) ............................................................ 
            (........................................................) 
           นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบลวงัตะเฆ่ 



 
 

 
 

 
 
 

ตัวอย่างหน้าส าเนาสมุดธนาคาร 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
  

 
 
 
 

                                                    11-222 

  
สาขา  ……………………. 

ธนาคารของรัฐบาล 

                                เลขท่ีบญัชี                777 – 8 – 99999 – 0  
                                ช่ือบญัชี      หน่วยงาน / กลุ่ม ชุมชน .............................................  



 
 

(แบบ ๑๔) 
 

(แบบตัวอย่างหนังสือแจ้งผลการด าเนินการและหลกัฐานการใช้จ่ายเงินของหน่วยงานที่รับเงินอุดหนุน) 

ท่ี.......................       หน่วยงาน/องคก์ร....................................... 
          ............................................................. 

วนัท่ี ............ เดือน ................................ พ.ศ. .................... 
(หมายเหตุ  รายงานผลโครงการภายใน ๓๐ วนัหลงัการด าเนินงานโครงการแลว้เสร็จ) 

 
เร่ือง   ขอส่งรายงานและหลกัฐานการใชจ่้ายเงินอุดหนุนพร้อมรายงานการด าเนินการ 

เรียน   นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบลวงัตะเฆ่ 

อา้งถึง  บนัทึกขอ้ตกลงการรับเงินอุดหนุน  ลงวนัท่ี........................................................................ 

ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย  ๑) แบบรายงาน      จ านวน ๑ ฉบบั                            
     ๒) หลกัฐานการใชจ่้ายเงิน              จ านวน ๑ ชุด 

        ๓) เอกสารสรุปผลการด าเนินการโครงการ   จ านวน  ๑  ชุด 

  ตามท่ี  หน่วยงาน/ กลุ่ม/ องคก์ร..............................................................ไดรั้บอนุมติัเงินอุดหนุน
จากองคก์ารบริหารส่วนต าบลวงัตะเฆ่  เพื่อด าเนินการโครงการ............................................................................ 
เป็นเงิน.....................บาท  (..............................................................................) ตามบนัทึกขอ้ตกลงการรับเงิน
อุดหนุนท่ีอา้งถึง  นั้น     

  บดัน้ี  การด าเนินการโครงการดงักล่าว  ไดเ้สร็จลงแลว้  จึงขอจดัส่งแบบรายงานผล  หลกัฐาน
การใชจ่้ายและเอกสารสรุปผลการด าเนินการโครงการ  เรียนมาพร้อมน้ี  ทั้งน้ี  ในการจ่ายเงินดงักล่าว  ปรากฎวา่
ไม่มีเงินคงเหลือแต่อยา่งใด/มีเงินคงเหลือจ านวน.....................บาท (.....................................................................)
ซ่ึงไดน้ าส่งคืนพร้อมในคราวเดียวกนัน้ีแลว้ 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 

      ขอแสดงความนบัถือ 
 

 (ลงช่ือ) ................................................................ 
         ( ............................................................ ) 

        หวัหนา้หน่วยงาน/ประธานองคก์ร 



 
 

(แบบ ๑๕)  
(แบบรายงานผลการด าเนินงาน) 

รายงานผลการด าเนินงานตามโครงการท่ีไดรั้บเงินอุดหนุนจากองคก์าราบริหารส่วนต าบลหวา้ทอง 
โครงการ..................................................................................................  

ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ...................................  
รายงาน  ณ  วนัท่ี ........................เดือน...............................พ.ศ…………………………………  

๑.หน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน..........................................................................................................................  
๒.งบประมาณ  
 ๒.๑ งบประมาณของโครงการท่ีไดรั้บเงินอุดหนุน............................................บาท 
 ๒.๒ งบประมาณท่ีไดใ้ชไ้ปในการด าเนินงานโครงการ......................................บาท  
 ๒.๓ งบประมาณคงเหลือ..................................................................................บาท (ถา้มี)  
๓.ผลการด าเนินการ  
 ๓.๑ ผูไ้ดรั้บเงินอุดหนุนขอรายงานผลการด าเนินงานโครงการ  ตามบนัทึกขอ้ตกลงการรับเงินอุดหนุน  
เลขท่ี..................../..........................วนัท่ี....... ..เดือน........................พ.ศ..........................ไดเ้ร่ิมด าเนินการตาม
วตัถุประสงคข์องโครงการเม่ือ  วนัท่ี............เดือน..........................พ.ศ.......................และเสร็จส้ินเรียบร้อยแลว้     
วนัท่ี............เดือน..........................พ.ศ.......................   
 ๓.๒ ผูไ้ดรั้บเงินอุดหนุนขอส่งส าเนาเอกสารใบเสร็จรับเงินหรือเอกสารหลกัฐานอ่ืน  จ  านวน.............
ฉบบั  จ  านวนเงิน.....................บาท (...............................................................................)ของการด าเนินการตาม
โครงการท่ีไดรั้บเงินอุดหนุนมาพร้อมหนงัสือน้ีเพื่อใหห้น่วยงานท่ีเก่ียวขอ้งตรวจสอบต่อไป  
 ๓.๓ ผูไ้ดรั้บเงินอุดหนุนขอส่งเงินงบประมาณคงเหลือ (ถา้มี)  จ  านวน..............................บาท  คืนมา
พร้อมหนงัสือน้ี  
 ๓.๔ ประโยชน์ท่ีประชาชนไดรั้บ (เขียนใหเ้ห็นวา่เกิดประโยชน์กบัประชาชนในเขตองคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ินท่ีขอรับเงินอุดหนุนอยา่งไร).........................................................................................................  
..........................................................................................................................................................................  
        ๔.ผูไ้ดรั้บเงินอุดหนุนไม่สามารถด าเนินการตามโครงการไดเ้น่ืองจาก
................................................................จึงขอส่งเงินคืนจ านวน..........................บาท 
(............................................................................................)มาพร้อมหนงัสือน้ี   

            (ลงช่ือ) ....................................................ผูร้ายงาน (ผูไ้ดรั้บเงินอุดหนุน) 
         ( ............................................................ ) 

        หวัหนา้หน่วยงาน/ประธานองคก์ร 
 

*หมายเหตุ  กรณีองคก์รประชาชนและองคก์รการกุศลลงนามไม่นอ้ยกวา่สามคน 



 
 

(แบบ ๑๖) 
แบบติดตามและประเมินผลการใชจ่้ายเงินอุดหนุนท่ีไดรั้บจากองคก์ารบริหารส่วนต าบลวงัตะเฆ่ 

ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ..............................................  
ช่ือโครงการ....................................................................................................................................  

ช่ือหน่วยงาน / กลุ่ม ................................................................................  
วงเงินอุดหนุน...............................บาท (.................................................................................)  

------------------------------------------------------------------------  
 ตามค าสั่งองคก์ารบริหารส่วนต าบลวงัตะเฆ่  ท่ี ................/...................ไดแ้ต่งตั้งคณะท างานติดตามและ
ประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน  โครงการ...........................................................ซ่ึงได้อุดหนุนให้แก่
..............................บดัน้ี  โครงการดงักล่าวใหด้ าเนินการเสร็จส้ินแลว้  คณะท างานฯ จึงไดด้ าเนินการประเมินผล
การใชจ่้ายเงินอุดหนุนดงักล่าว  โดยมีรายละเอียดดงัน้ี  

ผลการติดตามและประเมินผล 

 ๑.รายการค่าใช้จ่ายทีม่ีใช้จ่ายเงิน  ดังนี ้ 

ท่ี รายการ จ านวน 

(หน่วย) 

เป็น
เงิน 

(บาท) 

รวมเป็นเงิน 

(บาท) 

     

     

     

     

     

  รวมเป็นเงิน  

 ๒.การตรวจสอบการใช้จ่ายเงินและการด าเนินกจิกรรม  

ท่ี รายการ ถูกตอ้ง ไม่
ถูกตอ้ง 

หมายเหตุ 

๑ รายการค่าใชจ่้ายทุกรายการถูกตอ้งตามท่ีไดรั้บอนุมติั    

๒ มีหลกัฐานการเบิกจ่ายถูกตอ้ง ครบถว้นทุกรายการ    

๓ มีการด าเนินการครบถว้นทุกกิจกรรมและบรรลุตามวตัถุประสงคแ์ลว้    



 
 

๓.การตรวจสอบเงินเหลือจ่าย  

 

 (   ) มีเงินเหลือจ่าย..........................บาท  (   ) ไม่มีเงินเหลือจ่าย 


